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“CARGL DAVILA” din BUCURESTY

CONCURS
pentru ocuparea postului de secretar § din cadrul
Directiei Generale Secretariat — Birou Acte Studii
a UM.F. "Carol Davila" Bucuresti

Concursel va avez loc in dala de 15.04.2015, ora 117 la Dhrechia
Generald Secretariat Universitate sl va consta In urmatoarele probe:

-Probd teoretici

-Probi practici

Inscrierile au loc pénd pe data de 03.04.2015, ora 135" la Directia
Generald Secretariat Universitate, Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti,
Sector 1.

Telefon ; 021.318.07.22, interior 139
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Yriversiiaiea de Medicing si Farmacie ;Carol Gavila® din Bucuresti
Strodo Dionlsie Lupw nr. 37 Bucurest, Sector I, 020022 Romdnia, Cod fiscal: £182810
Cont: ROGITREZZFGIS04503x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
LG 2T ZIROFIQ: A0 21 3T 0721 H40 21 3180732
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE S

“CAROL DAVILA" din BUCURESTT

TEMATICA
pentru ocuparea unui post de Secretar § — Birou Acte Studii

I. PROBA SCRISA

1. Legea educatiel nationale (Legea nr. 1/2011)

- Programele de studil universitare de master

- Examenele de finalizare a studiilor in invatdméantul superior

2. Ordinu]l Ministrului pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii In sistemul de Invatdmant superior (O.M. 3313/2012)

- Tipul actelor de studii

- Gestionarea actelor de studii

- Completarea actelor de studii

- Eliberarea actelor de studii 1 a duplicatelor actelor de studi

II. PROBA PRACTICA
1.Abilitafi in folosirea unei limbi de circulatie intemationald (traducere)
2.Cercetare pe un subiect

II1. Bibliograiie:

- Carta Universititii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti
- Legeanr.1/2011]

- Q.M. 3313/2012

- H.G. 185/2013

v. SiTvin Mirel Piturs
Dr. ;ﬂ]’x LLLMH el Pituru

-

Universitatea de Wedising si Farmacie ,.Carad Davila®™ din BucuresH

Cont: ROGITREZZ0I504601x000413, Bonea: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.071%8; +40.21 318.0721; +40.21 3180723
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Calendar desfagurare Concurs pentru ocuparea
mul post de Secretar S din cadrul
Directiel Generale Secretariat — Birou Acte Studit
a U.M.F. "Carol Davila" Bucuresti

23 martie — 3 apriliz 2015 — depunerea dosarului de concurs, intre orele
12°°- 15, Directia Generald Secretariat Universitate, Strada Dionisie Lupu
nr.37 Bucuresti, Sector 1.

6-7 aprilie 2015 — selectia dosarelor de concurs

8 aprilie 2015 — depunere contestatii

9 aprilie 2015 — solufionare contestatii dosar

15 aprilie 2015 — concurs la Directia (Generald Secretariat Universitate, ora
1177, Strada Dionisie Lupu nir, 37 Bucuresti, Sector 1. Telefon: 021/318.07.22,
interior 139,

16 aprilie 2015 — depunere contestatii

17 aprilie 2015 — rAspuns contestatis

Universitoten de Medicing 57 Formacle Corol Dovila”™ din Bucuresii
Straoo Dionisie Lupy ne, 37 Sucurest], Sector 1, 620022 Romdnin, Cod fiscol- 21892810
Cont: ROSITREZFOIS04001 000433, Banecg; TREZOQRERIE sect. 1
+40.23 3180719 +40.21 3180721, +40.21 3180732
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Documente pentru inscrierea la concurs pentru ocuparea
Postului de Secretar S — Birou Acte Studii

i.Cerere de Inscriere la concurs;

2.Copia actului de identitate;

3.Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuares unor specializirl, precum si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

4.Carnetul de munci sau, dupi caz. adeverintele care atestd vechimea in
muncs, in meserie si/ sau in specialitatea studitlor, in copie;

5.Cazier judiciar;

6.Adeverintd medicali care si ateste starea de sinitate;

7.Curriculum vitze.

Documentele se depun la Directia Generald Secretariat Universitate, pédnid
la data de 02.04.2015, ora 157, Strada Dionisie Lupu nir. 37 Bucuregti, Sector 1.

Telefon: 021.318.07.22, interior 139.

Lnfyersitates ae Medicind §i Farmodie ,Carel Davila” din Bucurest
Stroda Dionisie Lupw nr 37 Bucurests, Sector I, 020022 Romdania, Cod fiscal: 41825814
Cont: ROBITREZ7QISO460I k000412, Boncg: TREZORERIE sect. 1
L4027 31RAFIC: +40 21 318 0723, +40.27 3180722
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“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Condifii de inscriere la concursul

privind ocuparea postului de secretar S din cadrul
Directiel Generale Secretariat — Birou Acte Studil
a LU.M.F. "Carol Davila" Bucurest

La concurs pentru ocuparea functiel de Secretar § Ia Biroul Acte Studii se
pot inscrie persoane care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele condifn:

i.Studii superioars;

2.Cunostinte de uiilizare a calculatorului;

3.58 stipdneascd o limbi de circulatie internationala;

4.Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile
cu functia pentru care cadideazi;

5.5unt apte din punct de vedere medical pentru Indeplinirea funetiel.

Dr. 8 iivigjf}vﬁrgl Pituru
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